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ALLEGATO “C” alla determinazione n. 7/155 del 19.12.2013

BANDO DI GARA MEDIANTE  PROCEDURA APERTA PER L’AFFI DAMENTO
DELLA FORNITURA DI QUOTIDIANI E RIVISTE ALLA BIBLIO TECA
COMUNALE.

SEZIONE I: AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE
Denominazione, indirizzi e punti di contatto:
Comune di Limbiate – Via Monte Bianco n. 2 – 20812 Limbiate (MB)

Punti di contatto:
Informazioni amministrative: Biblioteca Comunale
Responsabile del Procedimento: dott.ssa Michela Borgonovo – tel. 02/9963188
Posta elettronica: michela.borgonovo@comune.limbiate.mb.it

Indirizzo presso il quale è possibile ottenere la documentazione di gara:
I documenti relativi alla gara possono essere ritirati presso la Biblioteca Comunale, in via
Dante 38,  – tel. 02/9963188 -  Fax 02 9967813 o reperiti presso il sito
www.comune.limbiate.mb.it . L’orario di apertura al pubblico della Biblioteca Comunale è il
seguente: martedì, giovedì e sabato 9.30– 12.00 e 14.30-18.30; mercoledì e venerdì 14.30-
18.30.

Indirizzo al quale inviare le offerte:
Le offerte devono pervenire, con le modalità specificate nel presente bando di gara, al
Comune di Limbiate – Ufficio Protocollo - Via Monte Bianco n. 2 – Limbiate 20812 (MB),
entro le ore 12.00 del  20.01.2014.
L’orario di apertura al pubblico dell’Ufficio protocollo è il seguente: dal lunedì al venerdì
dalle 8.45 alle ore 12.45; il lunedì e mercoledì anche dalle 16.45 alle 18.00.

SEZIONE II: OGGETTO DELL’APPALTO (Fornitura)
Descrizione:
Oggetto dell’appalto è la fornitura di quotidiani e riviste alla Biblioteca Comunale per il
periodo 01.03.2014 – 31.12.2015. Compresa nell’affidamento è da intendersi, oltre alla
fornitura delle testate di cui alla Scheda tecnica (All. A), la consegna quotidiana direttamente
presso la Biblioteca Comunale sita in via Dante, 38 a Limbiate, nonché il reperimento e la
messa da parte delle medesime testate anche nei giorni festivi e di chiusura del servizio per la
successiva consegna il primo giorno di apertura, come da Capitolato speciale.
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Luogo della fornitura:
Consegna quotidiana delle testate richieste presso la Biblioteca Comunale, come specificato
nel capitolato speciale d’appalto (art. 2).

Durata dell’appalto:
Dal 1. marzo 2014 al 31 dicembre 2015.

Importo dell’appalto:
L’importo massimo dell’appalto è fissato in € 7000,00= settemila, IVA assolta dall’editore ai
sensi dell’art. 74  del D.P.R. 633/1972 e dell’art. 1 D.M.  (Ministero delle Finanze) del
09.04.1993, di cui  euro 3100,00= tremilacento per il 2014 e euro 3900,00= tremilanovecento
per il 2015.

Estremi di identificazione dell’appalto:
Determinazione a contrattare n. 7/155 del 19.12.2013   C.I.G.: Z8F0D06788

SEZIONE III: CONDIZIONI RELATIVE ALL’APPALTO
Cauzioni e garanzie richieste:
Cauzione provvisoria non prevista. Cauzione definitiva non prevista.

Principali modalità di finanziamento e di pagamento:
L’appalto è finanziato con mezzi propri di bilancio. I pagamenti avverranno secondo quanto
stabilito dal capitolato speciale d’appalto e nei termini di legge.

SEZIONE IV: CONDIZIONI E REQUISITI DI PARTECIPAZIONE ALLA GARA
Soggetti ammessi alla gara:
Sono ammessi a partecipare alla gara i soggetti, singoli o appositamente raggruppati, indicati
all’art. 34 del D. lgs. n.163/2006 e ss. mm. e ii. e in possesso dei requisiti di carattere generale
di cui all’art. 38 di detto decreto e dei requisiti speciali di cui al successivo punto 10 del
presente disciplinare di gara. I soggetti che, in qualsiasi forma, singola o associata,
partecipano alla gara, non possono partecipare alla gara stessa in entrambe le forme.

Requisiti di ordine generale:
- Assenza delle cause di esclusione previste dall’art. 38 del D. lgs. n. 163/2006 e osservanza

delle altre norme dell’ordinamento in materia di capacità a contrattare con la Pubblica
Amministrazione;

- Insussistenza dei rapporti di controllo e collegamento ai sensi dell'art. 2359 del codice
civile con altri concorrenti alla stessa gara.

Nel caso di A.T.I. e di consorzi ex art. 2602 cod. civ. i requisiti di cui al punto 10.4) devono
essere posseduti da tutte le imprese; nel caso di consorzi di cui all’art. 34, comma 1, lett. b) e
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c) del D. lgs. n. 163/2006, i requisiti devono essere posseduti dal consorzio e dal consorziato
individuato in sede di offerta quale esecutore del servizio.

Requisiti di idoneità professionale:
Iscrizione nel Registro delle Imprese presso la C.C.I.A.A. per un ramo di attività
corrispondente alla fornitura oggetto dell’appalto e inoltre, per le società cooperative e per i
consorzi di cooperative, l’iscrizione all’Albo Nazionale delle Società Cooperative.

Requisito di capacità economica e finanziaria:
Data la modesta entità dell’appalto, si prescinde.

Requisito di capacità tecnica:
Data la modesta entità dell’appalto, si prescinde.

SEZIONE V: PROCEDURA DI GARA
Tipo di procedura:
Procedura aperta ai sensi dell’art. 55 del D.lgs.163/06.  L’aggiudicazione avverrà con il
criterio del prezzo più basso, ai sensi dell’art. 82 del D. Lgs. 163/2006, intendendosi, nel caso
specifico, per prezzo più basso il maggior sconto percentuale generale offerto rispetto ai
prezzi di copertina delle testate, imposto a monte dagli editori.
L’importo massimo della fornitura, onnicomprensivo dei servizi di consegna quotidiana
richiesti, è di euro 7000,00= settemila,  IVA assolta dall’editore ai sensi dell’art. 74 del D.P.R.
633/1972 e dell’art. 1 D.M.  (Ministero delle Finanze) del 09.04.1993, di cui euro 3100,00=
tremilacento per il 2014 e  euro 3900,00= tremilanovecento per il 2015. Il corrispettivo
effettivo verrà determinato mensilmente e in base alle forniture regolarmente effettuate.
L’ammontare è stato previsto, sulla base dei prezzi di copertina attualmente vigenti, calcolati i
possibili aumenti nel periodo considerato. La ditta affidataria non avrà nulla a pretendere in
caso di mancato raggiungimento del valore presunto sopra indicato.

L’appalto della fornitura verrà aggiudicato al concorrente che proporrà lo sconto generale più
basso, valido su tutte le testate e  quindi sull’ammontare complessivo delle forniture calcolate
mensilmente: non saranno presi in considerazione i decimali oltre il secondo. In caso di
discordanza fra i valori espressi in cifre e quelli espressi in lettere saranno presi in
considerazione i valori espressi in lettere.
Si procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida, sempre che sia
ritenuta conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto. Non sono ammesse
offerte in aumento o alla pari, indeterminate, condizionate, parziali, plurime. In caso di offerte
uguali si procederà mediante sorteggio.
Il capitolato speciale non prevede ricorso a forme di arbitrato.

Termine per il ricevimento delle offerte:
ore 12.00  del 20.01.2014
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Lingue utilizzabili per la presentazione delle offerte:
Tutti i documenti presentati devono essere redatti in lingua italiana o corredati da traduzione
giurata, a pena di esclusione.

Periodo minimo durante il quale l’offerente è vincolato alla propria offerta:
180 giorni (dal termine ultimo per il ricevimento delle offerte).

Modalità di apertura delle offerte:
L’autorità che presiede alla gara è il Dirigente del Settore Cultura o un suo delegato.
La seduta alla quale sono ammessi gli offerenti, si terrà presso Comune di Limbiate – Sala
riunioni, in Via Monte Bianco 2 – Limbiate  (MB) alle ore 16.45 del giorno 20.01.2014.
La gara si svolgerà secondo la procedura di seguito riportata. Sono ammessi ad assistere
all’apertura dei plichi i rappresentanti delle imprese o loro delegati muniti di apposita delega.
La Commissione di gara, appositamente costituita, in detta data e in seduta pubblica,
procederà:
1) alla verifica della documentazione amministrativa per accertare la presenza della
documentazione richiesta al fine di stabilire per ciascun concorrente l’ammissione o meno alla
gara;
2) all’apertura della busta “B - Offerta economica” e all’aggiudicazione provvisoria
dell’appalto all’offerta con lo sconto generale più alto, fatto salvo eventuale rinvio della gara.
L’esclusione dalla gara, nel caso che manchi o risulti incompleto o irregolare alcuno dei
documenti richiesti, sarà deciso dalla Commissione sulla base dell’importanza e della
sanabilità dell’irregolarità.
L’aggiudicazione della gara sarà formalizzata e diverrà definitiva solo con apposito
provvedimento del dirigente competente. La stipulazione del contratto avverrà nelle forme
richieste dalla legge e con eventuali spese a carico dell’aggiudicatario. Essa è comunque
subordinata al positivo esito delle verifiche riguardanti il possesso dei requisiti generali di
ammissione e speciali e l’insussistenza delle cause di esclusione dalla gara.
L’Amministrazione si riserva di aggiudicare l’appalto stesso anche in caso di presentazione di
una sola offerta purché ritenuta valida, o di non aggiudicare a nessun impresa.

Documentazione di gara:
Il plico, contenente la documentazione e l'offerta, debitamente chiuso, sigillato e
controfirmato sui lembi di chiusura, pena l’esclusione dalla gara, deve pervenire con
raccomandata o posta celere a mezzo Poste Italiane o a mezzo di agenzia autorizzata al
recapito, o a mano, entro il termine per il ricevimento delle offerte, al seguente indirizzo:
“Comune di Limbiate – Ufficio Protocollo – Via Monte Bianco, 2 – 20812 LIMBIATE (MB).
Il recapito tempestivo dei plichi rimane ad esclusivo rischio dei mittenti.
Sull'esterno del plico dovrà essere riportata l'indicazione del mittente e la dicitura "NON
APRIRE - CONTIENE DOCUMENTI E OFFERTE PER L’AFFIDAMENTO DELLA
FORNITURA DI QUOTIDIANI E RIVISTE ALLA BIBLIOTECA COMUNALE”.
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Il plico deve contenere al suo interno due buste separate, a loro volta chiuse e sigillate e
controfirmate sui lembi di chiusura, recanti l’intestazione del mittente, l’oggetto della gara e
la dicitura, rispettivamente: “A - Documentazione” e “B - Offerta economica”.
Nella busta “A - Documentazione”, che deve portare la medesima intestazione
precedentemente indicata per il plico esterno, devono essere contenuti, a pena di esclusione, la
domanda e i documenti che seguono più avanti.
La domanda di partecipazione, in competente bollo, da redigersi sulla base dell’allegato
facsimile, deve contenere a pena d’esclusione, le seguenti attestazioni (con esclusione di
quelle che non rilevano) rilasciate ai sensi degli art. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000:
- l'insussistenza delle cause di esclusione di cui all'art. 38 co.1, lett. a), d), e), f), g) h), i),

m), m ter) del D. lgs. n. 163/2006, e la regolarità dei versamenti dei contributi INPS e
INAIL;

- l’insussistenza delle condizioni comportanti violazione del divieto di cui all’art. 37 del D.
lgs. n. 163/2006;

- l’inesistenza delle cause di esclusione derivanti dalla legge n. 383/2001, Capo I, “Norme
per incentivare l’emersione dall’economia sommersa”;

- l’insussistenza delle sanzioni interdittive limitative, in via temporanea o permanente, della
capacità di contrattare con la Pubblica amministrazione ai sensi dell’art. 32-quater del
codice penale;

- l’inesistenza, allo stato della loro conoscenza, rispetto ad un altro partecipante alla
medesima procedura di affidamento, della situazione di cui all’art. 38 co.1 lett. m-quater
del D. lgs. n.163/06, ossia di forme di controllo di cui all’art. 2359 cod. civ. o di qualsiasi
relazione, anche di fatto;

- di conoscere e accettare senza riserve tutte le condizioni contenute nel capitolato speciale
d’appalto e di accettare e di impegnarsi a dare puntuale attuazione a tutte le prescrizioni
contenute;

- di avere tenuto conto nella formulazione dell’offerta degli obblighi e degli oneri relativi
alle disposizioni in materia di sicurezza, di assicurazione, di condizioni di lavoro e di
previdenza e assistenza in vigore;

- che l’impresa mantiene le posizioni previdenziali ed assicurative;
- in riferimento all’art. 17 della legge 12/03/1999, n. 68, di essere in regola con le norme

che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili ovvero di non essere assoggettato alla
disciplina delle assunzioni obbligatorie;

- di acconsentire, ai sensi e per gli effetti tutti del D. lgs. n. 196/2003, al trattamento dei
propri dati., anche personali, per ogni esigenza di gara e per la stipula di eventuale
contratto;

- di essere iscritto alla Camera di Commercio Industria, Artigianato ed Agricoltura della
Provincia in cui l'impresa ha sede o analogo registro dello Stato aderente alla U.E., per le
attività oggetto dell'appalto;

- di accettare il fatto che con avviso sul sito Internet www.comune.limbiate.mb.it/Bandi di
gara si darà comunicazione degli esiti di gara, del nominativo dell’aggiudicatario e delle
altre informazioni di cui all’art.79 del D. lgs n.163/06, nonché della convocazione delle
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- eventuali successive sedute di gara, e che tale metodo di comunicazione verrà adottato
anche nel caso di spostamenti delle sedute pubbliche previste o successivamente
convocate a seconda dell’andamento della gara;

- il domicilio (posta elettronica e/o posta elettronica certificata e/o fax) che sarà utilizzato
per l’invio delle comunicazioni ex art.79 del D. lgs n.163/2006.

Le attestazioni possono essere sostituite da idonea documentazione originale atta a mostrare il
possesso dei diversi requisiti richiesti.
Ai fini delle verifiche e dei controlli previsti dalla normativa  vigente devono essere indicati i
seguenti dati: partita IVA dell’impresa partecipante, ragione sociale, comune italiano o stato
estero dove ha sede l’impresa, codice attività, tipo di impresa.
La domanda di partecipazione e le dichiarazioni ivi contenute devono essere sottoscritte dal
legale rappresentante in caso di concorrente singolo o di consorzi ex art. 34 lett. b) e c) del D.
lgs.n.163/2006 (e di tutte le imprese di questi ultimi che effettuino la prestazione in appalto).
Nel caso di raggruppamento temporaneo o di consorzi ex art. 2602 cod. civ. costituiti
mediante atto pubblico o scrittura privata autenticata, la domanda dovrà essere sottoscritta dal
legale rappresentante della capogruppo mandataria. Nel caso di raggruppamento temporaneo
o di consorzi ex art. 2602 cod. civ. non ancora costituiti, la domanda dovrà essere sottoscritta
dai legali rappresentanti di ciascuna impresa che costituirà il raggruppamento. La domanda e
le dichiarazioni ivi contenute possono essere sottoscritte anche da procuratori dei legali
rappresentanti ed in tal caso va trasmessa, a pena d’esclusione, la relativa procura.
Non è richiesta l’autenticazione della firma da apporsi in calce alla domanda di
partecipazione a condizione che la domanda stessa sia corredata, a pena d’esclusione,
dalla copia di un documento d’identità del sottoscrittore.
La dichiarazione circa l’insussistenza delle situazioni di cui all’art. 38, co.1, lettere b) e c) del
D. lgs. n. 163/06, da redigersi sulla base dell’allegato fac-simile, resa dal titolare o dal
direttore tecnico, se si tratta di impresa individuale; dai soci o dal direttore tecnico se si tratta
di società in nome collettivo, dai soci accomandatari o dal direttore tecnico se si tratta di
società in accomandita semplice, dagli amministratori muniti di poteri di rappresentanza o dal
direttore tecnico o dal socio unico persona fisica, ovvero dal socio di maggioranza in caso di
società con meno di quattro soci, se si tratta di altro tipo di società. Non è richiesta
l’autenticazione della firma da apporsi in calce alla domanda di partecipazione a
condizione che la domanda stessa sia corredata, a pena d’esclusione, dalla copia di un
documento d’identità del sottoscrittore.
La dichiarazione sostitutiva di atto notorio di cui all’art. 38, c. 1, lettera c) del D. lgs. n.
163/2006 sulle vicende delle cariche sociali nell’anno antecedente la data di pubblicazione del
bando di gara, da redigersi sulla base dell’allegato facsimile. Non è richiesta
l’autenticazione della firma da apporsi in calce alla domanda di partecipazione a
condizione che la domanda stessa sia corredata, a pena d’esclusione, dalla copia di un
documento d’identità del sottoscrittore.
Si precisa che devono essere dichiarate tutte le condanne penali riportate nel casellario
giudiziale, indipendentemente dalla loro gravità, ivi comprese quelle per le quali la persona
fisica abbia beneficiato della non menzione. Ai fini del comma 1, lettera c) dell’articolo 38, il
concorrente non è tenuto ad indicare nella dichiarazione le condanne quando il reato è stato
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depenalizzato ovvero per le quali è intervenuta la riabilitazione ovvero quando il reato è stato
dichiarato estinto dopo la condanna ovvero in caso di revoca della condanna medesima.
Si richiede la dichiarazione, nel caso di A.T.I. contenente l'indicazione delle parti del
contratto che saranno eseguite da ciascuna impresa, nei limiti dell’art. 37, comma 13 del D.
lgs. n. 163/2006, e l'impegno che, in caso di aggiudicazione della gara, le stesse imprese si
conformeranno alla disciplina di cui all'art. 37 citato. Non è richiesta l’autenticazione della
firma da apporsi in calce alla dichiarazione a condizione che la dichiarazione stessa sia
corredata, a pena d’esclusione, dalla copia di un documento d’identità in corso di
validità del sottoscrittore.
Le dichiarazioni e documentazione di cui all’art. 49, c. 2 del D. lgs. 163/06 nel caso di
avvalimento.

Nella busta “B - Offerta economica”, che deve portare la medesima intestazione
precedentemente indicata per il plico esterno, deve essere contenuta, a pena di esclusione,
l'offerta economica redatta preferibilmente sul facsimile allegato, che deve essere
incondizionata e deve contenere l’indicazione dello sconto generale offerto, indicato in cifre e
in lettere. In caso di discordanza tra l’importo indicato in cifre e l’importo indicato in lettere
sarà preso in considerazione quello indicato in lettere.
L'offerta, come sopra formulata deve essere sottoscritta con firma per esteso e leggibile del
legale rappresentante dell’impresa concorrente o dell’A.T.I. costituita o dei consorzi di cui
all’art.34, comma 1, lett. b) e c) del D. lgs. n. 163/2006, ovvero da tutti i legali rappresentanti
delle imprese nel caso di A.T.I. da costituirsi.
Non è richiesta l’autenticazione della firma da apporsi in calce alla offerta a condizione
che l’offerta stessa sia corredata, a pena d’esclusione, da copia di un documento
d’identità in corso di validità del/i sottoscrittore/i.

SEZIONE VI: ALTRE INFORMAZIONI
Informazioni complementari e precisazioni ulteriori:
a) tutte le condizioni relative all'appalto sono disciplinate nel presente bando di gara, che
comprende altresì le norme disciplinari di gara, e nel capitolato speciale d’appalto, cui si
rinvia.
b) con avviso sul sito internet www.comune.limbiate.mb.it/ Bandi di gara si darà
comunicazione degli esiti di gara, del nominativo dell’aggiudicatario e delle altre
informazioni di cui all’art.79 del D. lgs n.163/06, nonché della convocazione delle eventuali
successive sedute di gara, e tale metodo di comunicazione verrà adottato anche nel caso di
spostamenti delle sedute pubbliche previste o successivamente convocate a seconda
dell’andamento della gara. Nello stesso sito, sarà data comunicazione del nominativo
dell’aggiudicatario e delle altre informazioni di cui all’art. 79 del D. lgs. n.163/2006;
c) i concorrenti devono indicare nella domanda di partecipazione il domicilio (posta
elettronica e/o posta elettronica certificata e/o fax) che sarà utilizzato per l’invio delle
comunicazioni ex art. 79 del D. lgs. n.163/06;
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d) il recapito del plico rimane ad esclusivo rischio del mittente, ove per qualsiasi motivo lo
stesso non giunga a destinazione in tempo utile;
e) è facoltà dell’Ente appaltante comunicare e richiedere documenti ed informazioni a mezzo
fax o posta elettronica certificata, usandosi questi mezzi ove il concorrente l’abbia
espressamente indicata come domicilio;
f) trascorso il termine fissato non sarà riconosciuta valida alcuna altra offerta anche se
sostitutiva od aggiuntiva ad altra precedente;
g) il verbale di gara non costituisce contratto; l’esito della gara formerà oggetto di apposita
approvazione formalizzata con provvedimento dell’organo competente;
h) si avverte che comporteranno, salvo causa non imputabile all'impresa aggiudicataria,
decadenza dall'aggiudicazione stessa:
- la mancata presentazione della documentazione richiesta per la stipulazione del contratto e

per il pagamento del relativo importo e di tutte le spese inerenti e conseguenti ove
richieste, entro il termine di 30 (trenta) giorni dalla data della comunicazione della
aggiudicazione definitiva;

L’Ente appaltante, in tale ipotesi come nel caso di accertata mancanza dei requisiti di carattere
tecnici e generali, procede all’annullamento dell’aggiudicazione, all’esclusione del
concorrente, alla nuova aggiudicazione.
i) I dati personali forniti e raccolti in occasione del presente procedimento verranno utilizzati.
esclusivamente in funzione e per i fini conseguenti agli adempimenti richiesti dalla gara.
Titolare del trattamento è il Comune di Limbiate.
j) La presentazione delle offerte non vincola l’Ente appaltante all'aggiudicazione dell’appalto
stesso, né è costitutiva di diritti dei concorrenti all'espletamento delle procedure di
aggiudicazione che il Comune si riserva di sospendere o annullare in qualsiasi momento in
base a valutazioni di propria ed esclusiva convenienza. Agli offerenti in caso di sospensione o
annullamento della procedura non spetterà alcun risarcimento o indennizzo.

La gara è stata indetta con determinazione dirigenziale n. 7/155 del 19.12.2013.
Il responsabile unico del procedimento è la Dott.ssa Michela Borgonovo  (tel. 02/9963188).
Per informazioni sul procedimento di gara: Biblioteca Comunale  – tel. 02/9963188 / fax
02/9967813    e-mail:  michela.borgonovo@comune.limbiate.mb.it
Il presente bando è reperibile sul sito Internet del Comune di Limbiate.
Per quanto non previsto dal presente bando si rinvia al capitolato speciale, pubblicato insieme
al bando sul profilo committente www.comune.limbiate.mb.it /bandi di gara.

Procedure di ricorso:
Entro 30 giorni al Tribunale Amministrativo Regionale - TAR Lombardia Via Corridoni, 13 -
Milano - Tel. 02 76 05 31.

Presentazione del ricorso:
I ricorsi avverso il presente bando devono essere notificati alla Stazione Appaltante entro 30
giorni dalla data della sua pubblicazione. Avverso le eventuali esclusioni conseguenti
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all’applicazione del bando di gara e del disciplinare di gara, il ricorso dovrà essere notificato
entro 30 giorni dalla comunicazione dell’esclusione.

Limbiate, lì 19.12.2013

Il Direttore della Biblioteca Comunale


